
 
Wir suchen Dich (m/w/d) für das Team der Buchhaltung in unserer 
Genossenschaft  
 
Unsere Stellenbeschreibung  
 

Für unseren genossenschaftlichen Wohnungsbestand von rd. 2.600 Wohneinheiten suchen wir eine 
engagierte, aufgeschlossene und kooperative Persönlichkeit (m/w/d), die unser Buchhaltungsteam 
bei der Umsetzung der jährlichen Betriebs- und Heizkostenabrechnung fachlich ergänzt und 
unterstützt. Neben diesem Schwerpunkt gehören ebenso Aufgaben der Anlagen-, Kreditoren-
buchhaltung und des Zahlungsverkehrs zum Zuständigkeitsprofil. 
 
Dein Aufgabengebiet  
 

• Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen für unsere Mitglieder 
• Kontieren und Buchen der Bewirtschaftungskosten der Verwaltungseinheiten 
• Bearbeitung von Mitgliederfragen und Einsprüchen zu den Abrechnungen 
• Kreditorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr 
• Anlagenbuchhaltung 
• allgemeine buchhalterische Aufgaben /Datenpflege 
• Mitwirkung bei den vorbereitenden Jahresabschlussarbeiten 

 
Dein Anforderungsprofil  
 

• Du verfügst über eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich  
• Du hast bereits praktische Erfahrungen im Bereich der Betriebs- und Heizkosten- 

abrechnung 
• Du bist motiviert, engagiert und kommunikationsstark in Sprache und Schrift 
• Du verfügst über gute Kenntnisse in MS-Office und in einer wohnungswirtschaftlichen 

Software, idealerweise WODIS Sigma/YUNEO 
 
Wir bieten Dir  
 

1. ein sicheres Arbeitsverhältnis 
2. tarifliche Entlohnung 
3. ein modernes Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Aufgaben 
4. Gleitzeit und mobiles Arbeiten einmal pro Arbeitswoche 
5. betriebliche Altersvorsorge 
6. 30 Urlaubstage, 3 Brückentage im Jahr (+ Heiligabend & Silvester frei) 

 
Einsatzort:  44789 Bochum, Saladin-Schmitt-Str. 5  
Stelle frei ab:   in Kürze  
Beschäftigungsart:  Vollzeit (37 Stundenwoche) 
Firmenname:   Bochumer Wohnstätten Genossenschaft eG 
Ansprechpartner:  Alexander Baum  

bewerbung@bochumer-wohnstaetten.de 
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